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CONTRATO POR SERVICIOS OCASIONALES

PRIMERA. - COMPARECIENTES. - En la parroquia y cantén Sucua, a los 2 dias del mes de Junio
del afio 2023, comparecen por una parte, EL REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON SUCUA, legalmente representado por el Abg. Jaime Darwin Lopez
Capa, en su calidad de REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON SUCUA,
designado mediante accién de personal No. 049-23, de fecha 29 de mayo de 2023, a quien en
adelante se lo denominard como, EL CONTRATANTE. Por otra parte, comparece el sefior CARLOS
ALFREDO VIZUETE DELGADO, ciudadano ecuatoriano, mayor de edad, de estado civil divorciado,
con C.I. No. 1400362958, capaz ante la ley para contratar y obligarse, a quien en adelante se la
llamard, EL CONTRATADO. Los comparecientes son de nacionalidad ecuatoriana, domiciliados
en la parroquia y cantdn Sucua, provincia de Morona Santiago, capaces para obligarse y
contratar, quienes convienen celebrar el presente contrato de prestacidn de . servicios
ocasionales, en forma libre y voluntaria.

SEGUNDA. -~ FUNDAMENTO LEGAL.

Conforme dispone el Art. 19 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, en concordancia con los Arts. 18 y 19 de su reglamento, el Art. 265 de la Constitucién
de la Republica del Ecuador, y, el Art. 142 del COOTAD, el Registro de la Propiedad, ser3
administrado conjuntamente entre las municipalidades y la funcidn ejecutiva, a través de la
Direccién Nacional de Registro de Datos Publicos.

El Art. 15 de la Reforma de la Ordenanza para la Organizacién, Administracién, y Funcionamiento
del Registro de la Propiedad del cantdon Sucla, prescribe: Naturaleza juridica del Registro
Municipal de la Propiedad.- El Registro Municipal de la Propiedad, es una institucién publica
municipal, desconcentrada de la administraciéon municipal, con autonomia registral, organizada
administrativamente por las disposiciones de esta ordenanza, y sujeta al control y auditoria de
la Direccién Nacional de Registro de Datos Publicos, en lo relativo, exclusivamente a la aplicacién
de las politicas para la interconexién e interoperabilidad de bases de datos y de informacion
publica. : '

El Art. 28 de la Reforma de |la Ordenanza para la Organizacién, Administracion, y funcionamiento
del Registro Municipal de la Propiedad del cantén Sucua, expresa: Personal del Registro de la
Propiedad.- El personal que se requiera contratar para que preste sus servicios en el Registro de
la Propiedad y Mercantil del cantdn Sucla, sera para ocupar puestos vacantes, de creacion, por
necesidad institucional justificada, .asi como también por servicios civiles sin relacién de
dependencia, de ser irrestrictamente necesario. Estas contrataciones, de acuerdo a su
naturaleza, se regirdn conforme prescribe la Ley Orgénica de Servicio Publico, LOSEP, y su
reglamento, y/o el Cédigo de Trabajo, CT. La contratacién, es de exclusiva facultad del
Registrador, ya que el Registro de la Propiedad del cantén Sucla, tiene: autonomia e
independencia Registral y Administrativa.

lutio Solls vy Padre Matale Lova . Teléfono: 274
registrodelapropiedadsucus@hotmail.on
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El Art. 58 de la Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP, expresa que, la suscripcion de contratos
por servicios ocasionales, serd autorizada por la autoridad nominadora, para satisfacer
necesidades institucionales, previo el informe de la unidad administrativa de talento humano,
siempre que exista la partida presupuestaria, y disponibilidad de los recursos econémicos para
este fin.

En caso de necesidad institucional se podra renovar por Unica vez el contrato de servicios
ocasionales hasta por doce meses adicionales.

La persona que labora en el servicio publico bajo esta modalidad, tendra relacién de
dependencia, y derecho a todos los beneficios econémicos, con excepcion de las
indemnizaciones por supresion de puesto o partida, o incentivos para jubilacion. No ingresard a
la carrera de servicio publico, tampoco se concedera licencias y comisiones de servicio.

Este tipo de contratos, no generan estabilidad, y podran darse por terminados en cualquier
momento

TERCERA. - ANTECEDENTES.

Expuestos los fundamentos legales, y, siendo el Registro de la Propiedad del cantén Sucua,
desconcentrado, con autonomia administrativa y registral, habiendo cumplido los enunciados
legales, al existir un requerimiento expreso, la partida presupuestaria y financiamiento, para la
contratacién de un/a ASTENTE DE SECRETARIA, PARA QUE CUMPLA LAS FUNCIONES SUGERIDAS
Y QUE SE SENALAN MAS ADELANTE, se procede a contratar los servicios licitos y personales, bajo
la modalidad de CONTRATO DE SERVICIOS ACASIONALES, conforme prescribe el Art. 58 de la Ley
Orgénica de Servicio Publico, LOSEP, concordantemente con los articulos 143 y 145 del
Reglamento a la LOSEP, al sefior CARLOS ALFREDO VIZUETE DELGADO, ciudadano ecuatoriano,
mayor de edad, de estado civil divorciado, con C.I. No. 1400362958, capaz ante la le ley para
contratar y obligarse.

CUARTA. - OBJETO. - La institucién contratante, procede a contratar los servicios licitos y
personales, al sefior CARLOS ALFREDO VIZUETE DELGADQO, como ASISTENTE DE SECRETARIA, con
funciones definidas en la cladusula siguiente, y que las cumplird en el Registro de la Propiedad y
Mercantil del cantén Sucta, ubicado en la calle Julio Solis y Padre Lova, de la parroquia y canton
Sucua.

QUINTA. — COMPETENCIAS Y/O FUNCIONES

1.- Recepcién y revision de documentacion.

2 - Devolucién de documentacién incompleta, con las respectivas observaciones.
3.- Generar y marginar actas, con su respectiva razon

4.- ingresar indices y repertorios.

5.- Crear e imprimir certificados registrales.

6.- Sentar razén de inscripcion.
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7.- Foliar los libros.

8.- Etiguetar libros y archivadores.

9.- Custodiar, manejar y archivar los tomos de registro y demas copias.
10.- Digitar archivos.

11.- Realizar informes para el Sistema de Rentas Internas, (SR}, la Unidad de Anélisis Financiero,
(UAF), Gobierno Municipal, conjuntamente con el Registro de la Propiedad.

12.- Generar comprobantes de pago o facturas.

13.- Recibir, registrar, y custodiar todos los bienes muebles y materiales, que se adquieran para
el Registro, lo que estard estrictamente bajo su control y responsabilidad.

14.- Recaudar y suscribir el Cierre Diario de Caja Recaudadora.

15.- Las que, en lo posterior, dispusiera el Registrador de la Propiedad, o su jefe inmediato, que
es la secretaria de la institucién

SEXTA. - PLAZO

Conforme prescribe el Art. 58 de la Ley Orgénica de Servicio Publico, LOSEP y los articulos 145,
146, y, 147, de su REGLAMENTO, el plazo de este contrato, corre a partir de la suscripcién del
presente contrato; es decir, desde el 02 de junio de 2023, hasta el 31 de diciembre del afio de
2023, pudiendo ser renovado, por el tiempo que la ley lo permite, y por necesidad institucional.

SEPTIMA. - REMUNERACION

El salario serd el que fije |a tabla de remuneraciones definidas por el Ministerio de Trabajo, de
acuerdo a la clasificacion de puestos; y que, para este contrato, conforme prescribe la tabla
referida, la remuneracién mensual serd de SEISCIENTOS VEINTE Y DOS DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE NORTEAMERICA, (622,00 USD), més los beneficios de ley, con cargo a la
partida presupuestaria desagregada No. 51.01.05.11.0.000.004, de acuerdo al CERTIFICADO No.
012, emitido por la Lic. Janeth Cérdenas Molina, Contadora del Régistro Municipal de la
Propiedad y Mercantil del cantén Sucla, de fecha 02 de junid de 2023, Se retendran los
impuestos determinados en la ley, y lo correspondiente al:Seguro Social.

OCTAVA. - HORARIO

La jornada laboral serd de lunes a viernes, con el horario que se dlsponga internamente, y con
una duracién de 08 horas diarias.

NOVENA. - TERMINACIéN bEL CONTRATO. - Este contrato puede darse por terminado, por Las
siguientes razones:

1.- Por cumplimiento del plazo, sin necesidad de notificacion.

2.- Por mutuo acuerdo entre las partes.

Julio Solis %%ﬁm Matale Lova ”J@%@*fﬁﬁﬂ ZI4E51S
registrodelapropiedadsucua@hotmail.com
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3.- Por renuncia voluntaria.
4.- Por incumplimiento de sus funciones y responsabilidades.
5.- Por destitucién.

6.- Por terminacion unilateral del contrato por parte de la autoridad nominadora, sin que fuere
necesario otro requisito previo

7.- Por incapacidad absoluta o permanente del contratado.

8.- Por pérdida de los derechos de ciudadania declarados judicialmente mediante sentencia
‘ejecutoriada, en contra del contratado.

9.- Por haberse declarado ganador a través del concurso de meéritos y oposicién, pudiendo

incluso ser la misma persona contratada por servicios ocasionales. }
10.- Por muerte de la persona contratada.

DECIMA. - EXCEPCIONES.

El contratado, por disposiciones irrestrictamente legales dispuestas en la LOSEP y su
REGLAMENTO, no ingresaré a la carrera del servicio publico, ni gozara de estabilidad. No se le

concedera licencia sin remuneracion, ni comision de servicios con remuneracion, para realizar

estudios regulares ni de postgrado. Tampoco podra prestar sus servicios en otra instituciéon del

servicio publico, mediante comision de servicios, con o sin remuneracion, conforme establecen

los articulos 30 y 31 de {a LOSEP.

DECIMO PRIMERA. - JURAMENTO

El contratado, bajo juramento manifiesta no encontrarse inmerso en ninguna de las
prohibiciones establecidas en la ley, para el ejercicio de este puesto.

DECIMO SEGUNDA. - SEGURO SOCIAL. }

La institucion contratante, conforme prescribe la ley de Seguro Social Obligatorio, procedera a
afiliar al contratado.

DECIMO TERCERA. - DOMICILIO Y JURISDICCION

Las partes contratantes, para resolver cualquier inconveniente de orden legal u otra naturaleza,
fijan como domicilio la parroquia y cantén Sucta, provincia de Morona Santiago.

DECIMO CUARTA. — CONFIDENCIALIDAD

El sefior CARLOS ALFREDO VIZUETE DELGADO, se obliga a mantener la mas estricta
confidencialidad respecto de la informacién institucional que llegare a tener conocimiento por
efecto de las actividades que desempefie; asi mismo, se obliga a no utilizar ni difundir
informacion que le perjudique a la institucion; la inobservancia de esta disposicion daré lugar a
la terminacion de la relacién laboral, sin perjuicio de las acciones civiles o penales a que hubiere
lugar.
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DECIMO QUINTA.- ALCANCE

Todo aquello que no esté prescrito en el presente contrato, se entenderan incorporadas las

disposiciones legales que rijan sobre la materia, principalmente, de la Ley Orgénica de Servicio

Publico, y su reglamento.

Una vez leido el presente instrumento, y al estar las partes en total acuerdo con el contenido de
este contrato, suscriben en unidad de acto, ratificando su conformidad.

Suctia, 02 de Junio de 2023

o Natale Lova Teldfono: 27472515
lelapropiedadsucua@hotmail.com
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BECCANTONSUCIA

INFORME TECNICO No. 005-2023-UATH-RPMCS, PARA CONTRATACION DE UN
ASISTENTE DE SECRETARIA, PARA EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON SUCUA

PRIMERO-ANTECEDENTES:

Que, el Art. 265 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe: El sistema ptblico de Registro de
la Propiedad, serd administrado de manera concurrente, entre el Ejecutivo y las Municipalidades.

Que, el Art. 142 del Cédigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia, y Descentralizacién,
COOTAD; establece: Ejercicio de la competencia-de Registro de la Propiedad.- La administracién de los
Registros de la Propledad de cada canton, corresponde a los Goblernos Auténomos Descentrahzados
Municipales.

Que; el Art. 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, en concordancia con el Art. 53 del
COOTAD, dice: Los Gobiernos autdnomos descentralizados municipales, son personas juridicas de derecho
piblicas, con autonomia politica, administrativa, y financiera.

Que, el inciso segundo del Art. 13 de la Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos, establece
que, los Registros de la Propiedad son dependencias publicas desconcentradas, con autonomia registral y
administrativa en los términos de dicha ley.

Que, la Reforma de la Ordenanza para la Organizacion, Administracion, y funcionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Sucua, Art. 15.- Naturaleza juridica del Registro Municipal de la
Propiedad.- El Regisro Municipal de la Propiedad es una institucion publica municipal, desconcentrada de la
administracion municipal, con autonomia registral, organizada administrativamente por las disposiciones de
esta Ordenanza y sujeta al control'y auditoria-de la Direccién Nacional de Registro de Datos Publicos, en lo

- relativo exclusivamente a la aplicacion de las politicas para la interconexién e interoperabilidad de bases de

datos y de informacidn publica.

Que, la Reforma de la Ordenanza para la Organizacién, Administracion, y funcionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Suciia, Art. 29.- Deberes, atribuciones, y prohibiciones.- Los deberes,
atribuciones, y prohibiciones del Registrador Municipal de la Peopiedad, serin aquellas determinadas en la Ley
de Registro, y esta Ordenanza. :

Corresponde, ademas al Registrador de la Propiedad, elaborar el Manual Organico Funcional, y como maxima
autoridad administrativa del Registro Municipal de la Propiedad, ejercer todas las facultades legales, para el
control financiero, administrativo, y registral, de esta dependencia municipal.

Que, la Reforma de la Ordenanza para la Organizacion, Administracion, y funcionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Suciia, Art. 17.- Organizacion Administrativa del Registro municipal
de ‘la- Propiedad.- “El Registro Municipal de la  Propiedad del cantén Sucita, se organizard
administrativamente por las disposiciones de esta ordenanza.

El Registro Municipal de la Propiedad del canton Sucuia, estard integrado por la o el Registrador Municipal
de la Propiedad, como maxima autoridad administrativa y representante legal y judicial del' mismo; ademas, de
un secretario y un Asistente que cumplira las responsabilidades de repertorio, confrontaciones, certificaciones,
de indica, de archivo, y de: las que se crearen en funcién de sus necesidades. Las. competencias y
responsabilidades de cada servidor se determinarin en el Manual Organico Estructural y-Funcional que dicte el
Registrador Municipal de la Propiedad para el efecto.
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Que, la Reforma de la Ordenanza para la Organizacion, Administracion, y funcionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Suciia, Art. 28.- Personal del Registro de la Propiedad.- El personal que
se requiera contratar para que preste sus servicios en el Registro de la Propiedad y Mercantil del cantén Suctia,
serd para ocupar puestos vacantes, de creacién, por necesidad institucional justificada, asi como también por
servicios civiles sin relacién de dependencia,de ser irrestrictamente necesario. Estas contrataciones, de acuerdo
a su naturaleza, se regirdn conforme prescribe la Ley Orgénica de Servicio Publico, LOSEP, y su reglamento,
y/o el Codigo de Trabajo, CT. La contatacion, es de excluvia facultad del Registrador, ya que el Registro de Ia
Propiedad del cantén Suctia, tiene autonomia e independencia Registral y Administrativa.

SEGUNDA.- JUSTIFICACION

Que, la Reforma de la Ordenanza para la Organizacion, Administracidn, y Sfuncionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Suctia, Art. 17.- Organizacion Administrativa del Registro. municipal
de la Propiedad.- El Registro Municipal de la Propiedad del canton Sucta, se organizard
administrativamente por las disposiciones de esta ordenanza.

El Registro Municipal de la Propiedad del cantén Suciia, estard integrado por la o el Registrador Municipal
de la Propiedad, como méaxima autoridad administrativa y representante legal y judicial del mismo; ademas, de
un secretario y un Asistente que cumplir4 las responsabilidades de repertorio, confrontaciones, certificaciones,
de indica, de archivo, y de las que se crearen en funcion de sus necesidades. Las competencias y
responsabilidades de cada servidor se determinarén en el Manual Orgénico Estructural y Funcional que dicte el
Registrador Municipal de la Propiedad para el efecto.

Que, la Reforma de la Ordenanza para la Organizacion, Administracion, y Sfuncionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Suctia, Art. 28.- Personal del Registro de la Propiedad.- El personal que
se requiera contratar para que preste sus servicios en el Registro de la Propiedad y Mercantil del canton Sucia,
serd para ocupar puestos vacantes, de creacién, por necesidad institucional justificada, asi como también por
servicios civiles sin relacién de dependencia, de ser irrestrictamente necesario. Estas contrataciones, de acuerdo
a su naturaleza, se regiran conforme prescribe la Ley Orgénica de Servicio Publico, LOSEP, y su reglamento,
y/o el Codigo de Trabajo, CT. La contratacion, es de exclusiva facultad del Registrador, ya que el Registro de
la Propiedad del cantén Sucta, tiene autonomia e independencia Registral y Administrativa.

Que, existe la vacante del puesto de Asistente de Secretaria-Recaudador segun lo determinado - en el numeral
472 del Art. 16.- COMPETENCIAS ESPECIFICAS, de la Reforma al Manual Sustitutivo.de Descripcion,
Clasificacién, Funciones y Valoracion del Puestos, del Registro Municipal de la Propiedad del canton Sucta.

Que, mediante oficio No. 008-RPCS-SECRE-2022 de fecha 30 de diciembre de 2022, 1a Sra. Catalina Contreras
Contreras expone la necesidad de contratar a dos funcionarios de apoyo para el drea de secretaria para los
puestos de Asistente de Secretarfa y Asistente Administrativo que por la carga laborar existente en necesario
continuar con la prestacion de los servicios de personal en éstas dos secciones del drea de secretaria. Para lo
cual se procedio a realizar el Informe Técnico No. 004-2023-UATH-RPMCS y a contratar los servicios de la
sefiortia Karen Mishell Herrera Guachichulca, mediante contrato de Servicios Ocasionales; contrato que, por el
cambio de administracion del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Suctia, entidad a la
que somos adscritos, el actual Registrador de la Propiedad Encargado, Abg. Darwin Lopez Capa, procedio a
realizar la notificacién de terminacion unilateral del contrato celebrado entre el Registro Municipal de Ia
Propiedad del cantén Suctia, por medio de su representante legal, Abg. Cesar Cordova Santacruz, y la sefiorita
Karen Mishell Herrera Guachichulca, con fecha 31 de mayo del 2023.

Por todo lo anteriormente expuesto, vista la necesidad existente, el requerimiento presentado y que existe
sustento legal, ya que el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del cantén Sucia, es una dependencia
publica, con autonomia administrativa y registral, adscrita al GAD municipal del cant6n Sucia, desde que se
promulg la Ordenanza para la Organizacion, Administracién, y funcionamiento del Regsitro Municipal de la
Propiedad del cantén Suctia, el 11 de julio de 2011, publicada en el Suplemento-Registro Oficial No. 568, el
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martes 01 de noviembre de 2011, es necesario contar con un ASISTENTE DE SECRETARIA-

- RECAUDADOR, para que colabore con la atenci6n al usuario y la carga laboral se distribuya y haya una mejor
- atencion al usuario.

" TERCERO.- CONCLUSION

Al existir la necesidad de contratar a una persona para que desempefie el cargo de ASISTENTE DE
SECRETARIA, para el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del cantén Suciia, por la carga laboral
abundante, cuya peticion estd plenamente justificada, es imperativa la contratacion de una persona que retina el
perfil minimo para este cargo, cuya contratacion regird desde el 02-06-23, hasta el 31-12-23.

Informe que se realiza para los fines que en derecho importan.

ENCARGADA DE TALENTO HUMANO DEL REGISTRO ) )
JUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON SUCUA

vy Padre Nata
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MEMORANDUM No. 063- RPCS-2023

De: Abg. Darwin Lopez Capa
PARA: ing. Karen Mishell Herrera G.
ASUNTO: Informando sobre la terminacion del contrato ..

FECHA: mayo, 31 de 2023.

Mediante CONTRATO POR SERVICOS PROFESIONALES cuya firma se legaliza en fecha 3
de Enero del 2023 el Registro Municipal de la Propiedad del cantén Suctda; y, de acuerdo
a la necesidad institucional; esta entidad contraté sus servicios en calidad de ASISTENTE
DE SECRETARIA. Dentro del mismo contrato en la clausula Novena establece la forma de

dar por terminado este contrato, facultando al empleador en el numeral 6 de dicha
cléusula a dar por terminado el mencionado contrato en forma unilateral sin que fuera

necesario otro requisito previo.

Por lo expuesto me permito notificarle la terminacién unilateral de la accioén contractual
entre las partes, no sin antes expresarle mi agradecimiento sincero por la calidad
profesional que ha demostrado durante la vigencia del tantas vences mencionado

contrato.

los fines pertinentes.
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Sucua, 30 de diciembre de 2022
Of. No. 008-RPCS-SECRE-2022

Abogado

César Miguel Cérdova Santacruz o
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON SUCUA
En su despacho |

Sefior Registrador:

Janeth Catalina Contreras Contreras, SECRETARIA DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
SUCUA me dirijo a usted para exponer y solicitar lo siguiente:

Como usted conoce, el personal que labora en esta institucion;, es sumamente limitado, sobre
todo, en lo que respecta a la atencién al piblico, drea en la que soy. la responsable, en la misma
que se realizan actividades laborales multlples, propias de la institucién; sin embargo, con el
personal existente, y mas aun, cumpliéndose el plazo de contratacién por servicios ocasionales
del. Ing.. Marcos. Padl Cobos Cobos, y. de la. sefiora. Lilia Mercedes Tapia. Morocho, el 31 de
diciembre de 2022 sollato ‘muy comedldamente, yde forma urgente, de ser posible, y por ser
funcionarios que ya manejan el drea de atencién y los procesos reglstrales, se los vuelva a
contratar a los compafieros mencionados, pero. sila decisién es otra, pido llenar esos puestos lo

,més pronto posible, recalcando que ¢ el Ppuesto para asistente administrativo. esta creado, Y elde

asistente de secretana, es por wrestncta necesudad mstltucmnal Las funcnones que se
determinan de acuerdo al puesto, son Ias sugu:entes a cumphr '

PARA ASISTENT E ADMINISTRATIVO |

1 Alsmente Ia base de datos del nuevo 5|stema SIRP del Reglstro de la Propledad del canton

Sucua

2 Actuahce los dlferentes certlf cados que emlte ei Reglstro

.3.- Realice la impresién y otorgamiento de certnﬁcados.

4.- Colabore con la revision y actualizacién de datos solicitados por la DINARP.

5.- Realice la revision e inscripcion de documentos

'ei Ios mformes que-en forma abundante y dlana,
acional, a traves del SINE (Sistema Nacmnal ‘de
nediato,

6.- Basicamente, proceda con el despachc
realizan las instituciones puablicas a nive
Informacion Electrénica), lo cual es ob 7atono
mucho tiempo, requmendose, solo para.e: e un_funcuonano, Y que a veces, por la
abundante informacién requerida, tenemo: CC aborar: todo el persanal y no dejar
pendtentes, que de no despacharlos, seriamos sujetos de sanc;on por parte de la DINARP.

“actividad: registral, que conileva :

Jullo Sohs -Padre Nai;ale Lova Telefono_. 2742515
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7.- Las demds que su autoridad disponga.
PARA ASISTENTE DE SECRETARIA:
1.- Recepcidn y revisién de documentacion.
2.- Devolucion de documentacién incompleta, con las respectivas observaciones.
3.- Generar y marginar actas, con su respectiva razon -
4.- Ihgresar indices y reperto‘rios. |
4.- Crear e imprimir certificados registrales.
5 Sentar razon de mscnpccon
.- Foliar Ios libros.
7.- Etiquetar libros y archivadores.
8.- Custodiar, manejar y archivar los tomos de registro y demas copias.
9.; Digitar archivos. .‘ . | | N

10.- Realizar informes para el Sistema de Rentas Internas, (SRi), la Unidad de Anélisis Financiero,
(UAF), Goblerno Mumcapal conjuntamente con’ el Reglstro de Ia Propledad '

11.- Generar comproba.ntes de pago o facturas.. -

12.- Recibir, regnstrar, y custodlar todos Ios blenes muebles y materiales, que se adquleran para
el Registro, lo que estara estnctamente bajo su control y responsablhdad '

13.- Recaudar y suscribir el Cierre Diario de Caja Recaudadora

14.- Las que, en lo posterior, dxspustera el Reglstrador de la Propledad osu jefe mmed:ato que
es la secretaria de la institucion

Por lo expuesto sefior Registrador, solicito analizar la petlcuon, proceda a Ia contratacnon de
personal, que es de irrestricta necesidad mst:tucnonal

Atentamente

neth Catalina Contreras

SECRETARIA DEL REGISTRO

Julio Solis v Padre Natale Lova Teléfono. 2742515
reglstrodelhpropledadsucua@hotmatl com
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'CONTRATO POR SERVICIOS OCASIONALES

PRIMERA. - COMPARECIENTES. - En la parroquia y cantén Suctia, a los 3 dias del mes de enero,
del afio 2023, comparecen, por una parte, EL REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON SUCUA, legalmente representado por el‘Abg. César Miguel Cordova
Santacruz, en sy calidad de REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON SUCUA
deSIgnado medlante accné‘ ' de personal No 040—22 de fecha 30 de mayo de 2022 a qulen en
adelante se Io denommara comq;_EL CONTRATANTE Por otra parte, comparece la senqnta,
ieéété’c’ib
. ) qunen en
adelante se la Ilamara LA CONTRATADA Los comparecnentes son de nacnonahdéd ecuatonana,
domlcmados en Ia parroqula y canton Sucua, provmcna de Morona Santlago, capaCes'._para
obllgarse y contratar qmenes convnenen celebrar el presente contrato de prestacuén de servncros
ocasnonales, en forma '.l‘ 're Y voluntana '

SEGUNDA. - FUNDAMENT O LEGAL.
Conforme dispone el Art: 19 de la-Ley: Orgénic'a ‘del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, en concordancia con 105 Arts. 18 y-19'de ‘su reglamento el Art. 265 de la Constitucién
de la: Republica del Ecuador, y, el Art. 142 ‘del COOTAD; ei : Regustro de-la- Propledad ‘serd
administrado conjuntamente entre las mumcnpalldades y la’ funcnon ejecutlva, a través dela
Direccién Nacional de Registro de Datos Pdblicos. S ol

El Art. 15 de la Ordenanza para la Organizacién , Administracion, y Funcionamiento del Registro
de la Propiedad del cantdn Sucua, prescribe: Naturaleza jundlca del Reglstro Municipal de la
Propiedad.- El Registro Municipal de la Propledad es ‘una institucion pubhca hf?ucnpal
desconcentrada - de : la -administracién :municipal,  con ' autonomia - reglstral Algamzada
administrativamente por las disposiciones de esta. ordenanza, y sujeta al control Y auéltona de

la Direccién Nacional de Registro de Datos Publicos, en lo reiativo, exclusivamente a la J}phcaaén
de las politicas para la interconexién e interoperabilidad de bases ‘de datos y'de informacion

publica.

El Art. 58 de la Ley Orgémca de Servicio Publico, LOSEP, expresa que, la suscnpcnon de contratos
por - servicios ocasionales, sera autorizada por la autoridad . nommadora, para satisfacer
necesidades institucionales, previo el informe de la unidad administrativa de talento humano,
siempre que exista la partida presupuestaria, y disponibilidad de los recursos econém cos para
este fin. - L R

En caso de necesidad institucional. se podra reriovar por Unica vez el contrato de servicios
ocasionales hasta por doce meses adicionales. ' R

La .persona. que labora: en: el serv:cqo pubhco bajo esta modalidad; - tendrd relacién de
dependencia, y derecho a todos Ios beneficios - economlcos,, con,. excepc:én de-: Ias

‘ reglstrodelaprop;edadsucua@hatmatl com
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indemnizaciones por supresion de puesto o partida, o incentivos para jubilacién. No ingresaré a
la carrera de servicio publico, tampoco se concedera licencias y comisiones de servicio.

Este tipo de contratos, no generan establlldad y podran darse por termmados en cualquler
momento

TERCERA. - ANTECEDENTES.

Expuestos los fundamentos Iegales, y, siendo el Reglstro de Ia Propledad del cantén Sucua,
desconcentrado, con autonomia admlmstratwa y reglstral hablendo cumphdo Ios enuncnados

legales, al existir un requenm|ento expreso, la pamda presupuestana yfi nanc:amlento, para la-
contratacién de un/a ASTENTE DE SECRETARIA PARA QUE CUMPLA LAS FUNCION ES SUGERIDAS :

Y QUE SE SENALAN MAS ADELANTE se procede a contratar Ios servucnos hc:tos y personales, bajo
la modalldad de CONTRATO DE SERVICIOS ACASlONALES conforme prescrlbe el Art. 58 ‘de la Ley
Organica de Servnc:o Pubhco, LOSEP concordantemente con los amculos 143 y 145 del
Reglamento ala LOSEP, a la sefiorita, 'KAREN' MISHELL HERRERA GUACHICHULCA cnudadana
ecuatoriana, mayor de edad, de estado civil soltera, con C.1. No. 0106062466 capaz ante la le
ley para contratar y obligarse. ‘ : - :

CUARTA. - OBJETO. - La mstutuc:én contratante, procede a contratar los servicios hcutos y
personales, a la sefiorita, KAREN. MISHELL HERRERA GUACHICULCA,. como. ASISTENTE ‘DE
SECRETARIA, con funciones definidas en la clausula sugulente y que las cumphra en el/Registro
de la Propiedad y Mercantil del canton Sucua, ubicado en la calle Jullo Solis.y Padre. Lova, de la
parroquia y cantén Sucda. SR T RN

QUINTA. - COMPETENCIAS Y/O FUNCIONES

1- Recepcnon y revssmn de documentacnon . _

2.~ Devolucién de documentacvén mcompleta con Ias respectlvas observamones
3.- Generar y margmar actas_,vcon su respe;tlva razpn ‘ R B
4.- Ingresar indices y repertorios. | |

5.- Crear e imprimir certificados registrales.

6.- Sentar razén de inscripcion.

7.- Foliar los libros.

8.- Etiquetar librosy érchivadores. v
9.- Custodiar, manejary archivar, los tomos d_e,regjs_t_rp yvdemés'cpp_iavs._ . , o
10 Digitar archivos. | |

11.- Realizar informes para el Sistema de Rentas internas, (SRI), la Unidad de’ Anahsxs Fmanc:ero,
(UAF), Gobierno Municipal, conjuntamente con'el Registro de la Propiedad. -

12.- Generar comprobantes de pago o facturas.

Julio Sohs Y Padre Natale iova TelefonO’ 2742515
reg:strode!apropxedadsucua@hotmalI.com '
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13.- Recibir, reglstrar, Y custodlar;todos los bnenes muebles 'y materiales, que se adqu;eran para

ente bajo su control y responsabllldad

el Reglstro, lo que estara estrlct" n

14.- Recaudar y suscribir el Cxerre Diario de Caja Recaudadora v

15.-las que, enlo postenor dlspu5|era el Reglstrador dela Proptedad o su jefe mmedlatg_, que

esla secretana de la institucion

SEXTA. - PLAZO »

Conforme’ prescnbe el-Art. 58 de la Ley Orgémca de Servicio Pubhco, LOSEP y los artlculos 145,
146,y, 147, de su' REGLAMENTO, el plazo: de este’ contrato, corre a partir de la: suscrlpaén del
presente contrato; es decir, desde el 3 de enero de 2023; hasta el 31 de diciembre del afno de
2023, pudiendo ser renovado, por el tiempo que la ley lo permite, y por nécesidad mstltucnonal

SEPTIMA. - REMUNERACION .

El salatio ser4 el que fije la tabla de remuneraciones definidas por. el Ministerio de T
acuerdo a la clasificacién; y ‘que; para ‘este contrato, conforme prescribe:la ‘tabla:re
remuneracién mensual serd de SEISCIENTOS VEINTE YDOS DéLARES DE Los ESTADO

rabajo, de
=féﬁ_‘da; la

DE NORTEAMERICA, (622,00 USD), mas los benefi icios de Iey, ‘con cargo a |

a pa

presupuestaria: desagregada No.51.01.05.11.0.000.004, de acuerdo al CERTIFICADQ No..009,
REALIZADO POR LA Lic. Janeth Céirdenas Molina, Tesorera del Reglstro de la- Prch:edad y

Mercantil del cantén Suctia, de fecha 30 de dtcnembre de 2022. Se retendrén Ios i
determinados en la ley, y Io correspondlente al Seguro Socral o

OCTAVA. HORARIO N
La jornada laboral es de lunes a viernes, y el horario serd el que se di;pqﬁgq int,gmaf:m,e__v
serd de 08 horas diarias. ' R

NOVENA VT RMINA 'N DEL CONTRATO Este contrato puede darse por termmad
s:gwentes razones: .

1.- Por cumplimiento del plazo, sin necesidad de néfifi¢a,cién< o
2.- Por mutuo acuerdo entrelas partes. i

3.- Por renuncia voluntaria.

4.- Por incumplimiento de Sus funciones y responsabilidades.

5.- Por destitucion.

6.- Por terming i1 llateral del contrato por parte de la autoridad nommadora sm

necesar IO otro pI'EVIO

7.-Por mcapacvdad absoluta o permanente del contratado o

8.- Por perdlda de los ‘derechos. de crudadama declarados judlaalmente medlante
ejecutoriada, en contra del contratado

mpuestos

nte, y que

o,'pdr', Las

que fuere

sentencia

i Juho Solis .y Padre Natale Lova Teléfono: 2742515
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9.- Por haberse declarado ganador a traves del concurso de mentos y oposncnon, pudiendo

incluso ser la misma persona contratada por servicios ocasuonales
10.- Por muerte de la persona contratada.

DECIMA. - EXCEPCIONES.

El contratado, por disposiciones irrestrictamente legales . dlspuestas en la LOSEP Y su
REGLAMENTO, no ingresara a la carrera del servicio publico, ni gozara de estabilidad. No se le

concederd licencia sin remuneracmn, ni comision. de SeNlCIOS con remuneracion, parad

realizar

estudios regulares ni de postgrado. Tampoco podra prestar sus servicios en otra institucién del
servicio publico, mediante comision de servicios, con o sin remuneracion, conforme establecen

los articulos 30y 31 de la LOSEP
DECIMO PRIMERA. - JURAMENTO

La contratada, bajo juramento’ manifiesta  no encontrarse inmersa en mnguna
prohibiciones establecidas en la ley, para el. ejerczmo de este puesto S -

DECIMO SEGUNDA. ssauno SOCIAL

. de. las

La institucidon contratante, conforme prescrlbe la Iey de Seguro Socaa! Obhgatono, procederé a

afiliar a la contratada.

DECIMO TERCERA. - DOMICILIO YlURlSDICCIéN

Las partes contratantes, para resolver cualquier inconveniente de orden Iegal uotra natura_leza,

fijlan como domicilio la parroquia y cantén Sucda, provincia de Morona Santlago '

DECIMO CUARTA. - ALCANCE

Todo aquello que no esté prescrito en el presente contrato, se entenderan |nc0rpouad_a_s las
dlsposwlones legales que rijan sobre Ia materia, prmc:palmente, de la Ley Orgémca de Sé‘rvicio

Publico, y su reglamento.

Una vez lefdo el preserite instrumento, y al esta - las ‘p’arte‘s'eh"total a’t'u'erdd cdn’ el conte
este contrato, suscriben en unidad de acto, ratificando su conformidad. .

(érdova Santac z

RE(:lSTRABOR._QEtAV ROPIEDAD Y

CONTRA TANT E

; CANTON SUCUA - ‘, ' CONTRATADA -

nido de

‘Kare M|shell He refa G.

Julio Solis ¥ Padnje Natale Lova Teléfono:‘2742515
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INFORME TECNICO No. 004-2023-UA TH-RPMCS, PARA CONTRA TACIONDE UN
ASISTENTE DE SECRETARIA, PARA EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y.
MERCANTIL DEL CANTON SUC(']A

PRIMERO-ANTECEDENTES

Que, el Art. 265 dela Constduczdn de la Republzca del Ecuador, prescrzbe El sxstema publlco de Reglstro de
la Propiedad, ser4 administrado dé thanera concurrente, entre c] Ejecutavo vy las Mumclpahdades |

Que, el Art. 142 deI Cédtgo Orgamco de Orgamzaaén Temtonal, Autonamia, R a Descentraltzactdn,
A p l P 3 -

Regxstros de la Propledad de cada.cantén corrésponde a los Gobxemos Autonomos Desce‘xtrahzados

Mumc:pales

'Que, el Art 238 dg Ia Constltaczdn de Ia Reptibltca del Ecuador, en cancordancza can el Art. 53 ‘del
ie derecho

Que Ia Ordenanza para la Orgamzaaén, Admzmstraadn, y funcwnanuento del Regsuro Mum al :d'e" la
Propiedad del cantén Suciia, Art. 15.- Naturaleza juridica del Regxstro Mumc:pal de la Propledad. ' ‘Es una
institucién publica municipal, desconcentrada de la administracién ‘municipal, con autonomia reglstral
organizada administrativamente por las disposiciones de esta Ordenanza y sujeta al control y audxtor(a dela
Direccién Nacional de Registro de Datos Pablicos, en lo relativo exclusivamente a la aphcaclén de las poh’tlcas
para la interconexion e mteroperabxhdad de bases de datos y de informacién ptblica.’

tpal de la
Jclones, y

esta Ordenanza.

Corresponde, ademads al Registrador de la Propiedad, elaborar el Manual Orgénico Funcional, y como méxima
autoridad administrativa del Registro Municipal de la Propiedad, ejercer todas las facultades legales, para el
control financiero, administrativo, y registral, de ‘esta dependencia municipal. T

Que, la Ordenanza para lae Organizacion, Administracion, y_funcionamiento del Regsitro Munwlpal de la ,
Propiedad del cantdn Suciia, Art. 17.- Organizacién Administrativa del Reglstro municipal de la Propledad -
El Registro Municipal de la Propiedad del cantén Sucia, se argamzara admzmstratwamen por las

disposiciones de esta ordenanza.

El Registro Municipal de la Proptedad del can!dn Suciia, estara integrado por: elola Regxstrador/a Murucxpal B
de la Propiedad como méxima autoridad administrativa, y .como representante legal y judicial del mismo;
ademas, de una secretaria o secretario, y un/ stents QUE SERA CONTRATADA LUEGO DE VERIFICAR
LA NECESIDAD INSTITUCIONAL, Qulenes asumen - las responsablhdades‘ de repertono, indice,
certificaciones, archivo, y todas las que se determinen en el Manual Orgémco, y/olas quese d:sponga, sefialen
en cada accion de personal o contrato;.ademas;’ de xin contador o contadora, quien se encargaré del 4rea
financiera; y, por irrestricta necesidad lnstltucmnal por un/a asistente administrativo/a digitador, cuyo puesto

ha sido creado para que, cumpliendo con el respectivo perﬁl se encargue de actividades técnicas, y todas las

que se determinen en el Manual Organico Estructural.

- ~ Julio Solis y Padre Natale Lova . Teléfono: 2742515
eo:strodeiapmpiedadsucua(a/lmmaﬂ.wm
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SEGUNDA.- JUSTIFICACION

Que, el Art. 19 de la Ordenanza para la Organizacion, Administracién, y funcionamiento del Regsitro
Municipal de la Propiedad del cantén Sucia, dispone: Del Registrador Municipal de la Propiedad.- El
Registrador Municipal de la Propiedad del cantén Sucta, serd el responsable de la administracién'y gestion del

Registro Municipal de la Propiedad, elegido mediante concurso pblico de méritos y oposicion, Qrganizadq y

ejecutado por el Gobierno Municipal del cantén Suctia. Seré la ‘méxima autoridad administrativa de esta
dependencia municipal, y lo representara legal y judicialmente. . *

Por todo lo expuesto, y bajo irrestricto apego a la Ley, el Registro de la Propiedad y Mercapti? del cantén
Suciia, es una dependencia piblica, con autonomia administrativa y registral, adscrita al GAD municipal
del cantén Suctia, desde que se promulgd la Ordenanza para la Organizacion, Administracién, y
funcionamiento del Regsitro Municipal de la Propiedad del cantén Suctia, el 11 de julio de 2011, publicada
en el Suplemento-Registro Oficial No. 568, el martes 01 de noviembre de 2011. El Art. 17. de la sefialada
ordenanza, establece que el Registro de la Propiedad del cantén Suciia, estard integrado por: el Registrador de
la Municipal de la Propiedad, como méxima autoridad administrativa, y representante legal y,jgdi;:iial; ademas,
de una secretaria/o y su asistente; un/a contador/a; ..., ¥ Tas que se crearen en funcién de sus necesidades. Las
competencias_y responsabilidades de cada servidor/a, se determinarén en el Manual Organico Estructural y
Funcional, que elabore el Registrador Municipal de la Propiedad. Como bien se puede colegir, ademds de los
funcionarios responsables de cada drea, se contard con iin/a ASISTENTE DE SECRETARIA; y, ademds,
con un técmico de procesos, cuyo cargo creado se demomina ASISTENTE ADMINISTRATIVO-
DIGITADOR, debido a que el Registro de la Propiedad y Mercantil del cantén Sucia, soporta una carga de

trabajo elevada diariamente, a més de responder a tramites nacionales solicitados. a través de SINE, (Sistema -

Nacional de Notificaciones Electronicas) .

TERCERO.- CONCLUSION

Al existir la necesidad de contratar a una persona , para que desempefie el cargo de ASISTENTE DE
SECRETARIA, para el Registro Munic_ip'al de la Propiedad ¥ Mercantil del cant6n Suctia, por la ¢arga laboral

abundante, cuya peticion est4 plenamente justificada, s imperativa la contratacién de una persona que reiina el

 perfil minimo para este cargo, cuya contratacién regira desde el 03-01-23, hasta el 31-12-23°

\\~
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CERTIFICADO No. 012

LA SUSCRITA LCDA. CPA JANETH CARDENAS MOLINA, CONTADORA DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA, a peticion
verbal del Abg. Darwin Lépez Capa, REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD,
ENCARGADO; '

CERTIFICA:

Que en el presupuesto aprobado para el afio 2023, para la Contratacion de un
Asistente de Secretaria para el area de Secretaria, constan las siguientes partidas
presupuestarias:

PART.PRESUP, DESCRIPCION V. APROBADO
510105 Remuneraciones Unificadas 7.464,00
(Partida Desagregada 51.01.05.11.0.000.004)

510203 Décimo Tercer Sueldo 622,00
510204 - Décimo Cuarto Sueldo 450,00
510601 Aporte Patronal 869,52

Cabe senalar que el valor aprobado para el rubro de Remuneraciones Unificadas se

~ encuentra calculado para un valor mensual de $ 622,00, sueldo que corresponde al

puesto de Asistente de Secretaria bajo el Grupo Ocupacional de Servidor Publico de
Apoyo 2 Grado 4, de acuerdo a lo expresado en la Reforma al Manual Sustitutivo
de Descripcién, Clasificacion, Funciones y Valoracion de Puestos del Registro
Municipal de la Propiedad del cantén Sucta, aprobado mediante Resolucion No.
RPCS-005-2022 de fecha 16 de Septiembre del 2022, y que, de acuerdo al
Programa de Caja que consta en el presupuesto aprobado para el ano 2023, si se
encuentra considerado dentro de los gastos mensuales que estarian debidamente
financiados con la recaudacion de ingresos por los servicios que presta el Registro
de la Propiedad.

Es todo cuanto pueydo' certificar en honor a la verdad, pudiendo el interesado hacer
uso del presente para lo que creyere conveniente.

Julio Solis s/n y Padre Natale Lova Teléfono: 2742515
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